Amtsangehdrige Gemeinden:
Bargischow, Blesewitz, Boldekow, Bugewitz,
Butzow, Ducherow, lven, Krien, Krusenfelde,

Amt Anklam-Land osonow, Postow, Rossn, Sarnow,
Spantekow, Stolpe an der Peene
Der Amtsvorsteher
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Stellenausschreibung

Im Amt Anklam-Land ist zum nachstmdéglichen Zeitpunkt die Stelle
SB Wohngeld (m/w/d)

im Fachamt fur Zentrale Dienste unbefristet in Teillzeit mit 35 Wochenstunden zu besetzen.
Das Aufgabengebiet umfasst inshesondere:

Bereich Wohngeld

- Beratung und Erteilung von Auskiinften zur Antragstellung

- Prufung der Anspruchsvoraussetzungen und der Unterlagen sowie Erfassen der Daten im
Fachverfahren

- Ermittlung der persénlichen und wirtschaftlichen Verhaltnisse der Antragsteller

- Entscheidung von Erst-, Weiterleitungs-, Erhéhungs- und Minderungsantragen

- Bearbeitung von Riickforderungen und Uberwachung von Wohngelderstattungsfallen

- Einleitung von Ordnungswidrigkeiten- und Strafverfahren

- statistische Arbeiten

- Zusammenarbeit mit anderen Leistungstragern und Behérden

Anforderungsprofil:
- abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellter, Angestelltenlehrgang oder
vergleichbare Qualifikation

- wiinschenswert Kenntnisse im Wohngeldgesetz, SGB | und X und Durchfihrungsbestimmungen

- sicherer Umgang mit géngiger Standartsoftware (Word, Excel)

- wiinschenswert Kenntnisse in dem Fachverfahren IKOL und MIA

- Teamfahigkeit, selbststandige Arbeitsweise, gute Kommunikationsfahigkeit
- Zuverlassigkeit und Belastbarkeit auch bei hohem Arbeitsanfall

- Bereitschaft zur Weiterbildung

- FUhrerschein Klasse B und Bereitschaft zum Fuhren von Dienstfahrzeugen

Wir bieten lhnen:

- Eingruppierung bei Vorliegen der Formalqualifikationen gemaR Tarifvertrag des &ffentlichen
Dienstes (TV46D) bis in die Entgeltgruppe 8

- eine sichere Zukunftsperspektive durch ein unbefristetes Beschaftigungsverhaltnis

- ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet

- familienfreundliche Arbeitsbedingungen mit flexiblen Arbeitszeiten/Méglichkeiten der mobilen Arbeit

- Jahressonderzahlung, leistungsorientierte Bezahlung sowie Zusatzaltersversorgung
- 30 Tage Erholungsurlaub bei einer 5-Tage-Woche

- umfangreiche Qualifizierungsangebote

- angenehme Arbeitsatmosphare in einem kollegialen Team



Ihre aussagefahige Bewerbung richten Sie bitte bis zum 13.09.2024 mit den Ublichen Unterlagen
(u. a. Lebenslauf, Zeugnisse) schriftlich an das AMT ANKLAM-LAND, z. Hd. Frau Neideck,
Rebelower Damm 2, 17392 Spantekow oder per Mail an Frau Neideck (s.neideck@amt-anklam-
land.de).

Schwerbehinderte und gleichgestellte Bewerber werden bei gleicher Eignung, Beféahigung und
fachlicher Leistung bevorzugt berticksichtigt. Ein entsprechender Nachweis ist der Bewerbung
beizuflgen.

Bitte beachten Sie, dass mit der Bewerbung verbundene Kosten nicht erstattet werden.

Die Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten erfolgt auf der Grundlage des Art. 6 Abs. 1 lit. b
und e der Datenschutzgrundverordnung i. V. m. § 10 Abs. 1. des Datenschutzgesetzes MV.

Dﬁschmidt

Ltd. Verwaltungsbeamter

Amt Anklam-Land
Offentliche Bekanntmachung
Datum:20.08.2024

Unterschrift: 7%/” %
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