Amtsangehdrige Gemeinden:
Bargischow, Blesewitz, Boldekow, Bugewitz,
Butzow, Ducherow, Iven, Krien, Krusenfelde,

Amt Anklam-Land Kosana, Posion s, Samow, "
Der Amtsvorsteher Spantekow, Stolpe an der Peene

Stellenausschreibung

Im Amt Anklam-Land ist zum n&chstméglichen Zeitpunkt im Fachamt Ordnung und Sicherheit die
Stelle eines

Sachbearbeiters (m/w/d)

befristet als Elternzeitvertretung mit Option der Weiterbeschaftigung zu besetzen. Die durchschnitt-
liche wéchentliche Arbeitszeit betragt 39 Stunden.

Zum Amt Anklam-Land mit Sitz in Spantekow und Ducherow gehéren 18 Gemeinden und ein
Schulverband mit insgesamt rd. 9.500 Einwohnern. Es erwartet Sie eine interessante und
anspruchsvolle Tatigkeit fur die sich stetig weiterentwickelnden Gemeinden.

Aufgabenschwerpunkte:

- Gebuhrenkalkulation fur Feuerwehreinsatze, Erarbeiten der Kostenkalkulationen und Erstellen der
FFW-Geblihrensatzungen

- Durchftihrung von Wahlen, u. a. Datenpflege in der Wahlsoftware, 6ffentliche Bekannt-
machungen, Schulungen vorbereiten und durchfiihren, Wahlstatistik, Bestellung der Briefwahl-
unterlagen, Briefwahlversand, Zuarbeiten fur den Landkreis Vorpommern-Greifswald

- Durchfiihrung von MaRBnahmen im Rahmen der allgemeinen ordnungsbehérdlichen Aufgaben, wie
Bestattungen, Obdachlose

Anforderungen:

- eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangesteliter oder der
Angestelltenprifung | oder vergleichbar

- idealerweise einschlagige Berufserfahrung in ordnungsrechtlichen Themenfeldern

- Bereitschaft zur Ubernahme von Aufgaben auch auferhalb der Ublichen Arbeitszeiten und
Tatigkeit an beiden Verwaltungsstandorten

- umfassende Kenntnisse im Umgang mit der Standardsoftware (MS Office-Produkte) und die
Bereitschaft, sich weitere Softwareprogramme anzueignen

- ein Uberzeugendes Auftreten und gutes Ausdrucksvermégen in der deutschen Sprache in Wort und
Schrift

- Engagement, Belastbarkeit und Flexibilitat, dienstleistungsorientiertes Denken

- Bereitschaft zur stetigen Weiterbildung

- PKW-Fhrerschein und die Bereitschaft zum Fihren eines Dienstfahrzeuges

Wir bieten Ihnen:

- Eingruppierung auf der Grundlage der personlichen Voraussetzungen bis zur EG 8 des
Tarifvertrages fur den 6ffentlichen Dienst (TV&D)

- ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet

- Jahressonderzahlung, leistungsorientierte Bezahlung sowie betriebliche Altersversorgung

- 30 Tage Erholungsurlaub bei einer 5-Tage-Woche

- Fortbildungsméglichkeiten

- Gleitzeitregelung und Méglichkeit des Home-Office



Wenn Sie ein Teil von uns werden wollen und sich in den Anforderungen wiederfinden, dann
bitten wir Sie um |hre aussagekraftige Bewerbung bis zum Ablauf des 21.02.2025 per Mail an

s.neideck@amt-anklam-land.de oder postalisch an das Amt Anklam-Land, Rebelower Damm 2,
17392 Spantekow.

Schwerbehinderte und ihnen gleichgestellte Menschen werden im Rahmen des Schwerbe-
hindertengesetzes bei gleicher Qualifikation und Eignung bevorzugt berlicksichtigt. Ein
entsprechender Nachweis ist beizufigen.

Kosten, die im Zusammenhang mit der Bewerbung stehen, werden nicht erstattet.

Die Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten erfolgt auf der Grundlage des Art. 6 Abs. 1 lit. b
und e der Datenschutzgrundverordnung i. V. m. § 10 Abs. 1. des Datenschutzgesetzes MV.

Dr. Vogel
Amtsvorsteher

Amt Anklam-Land

Offentliche Bekanntmachung
Datum: 04.02.2025

Unterschrift: 7%/”%
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Öffentlichung


