Amtsangehdrige Gemeinden:
Bargischow, Blesewitz, Boldekow, Bugewitz,
Butzow, Ducherow, Iven, Krien, Krusenfelde,

Amt Anklam-Land Kosoncw, Poston, Rossn Semowe
Spantekow, Stolpe an der Peene
Der Amtsvorsteher P 4

Das Amt Anklam-Land mit dem Amtssitz in Spantekow und dem weiteren Verwaltungssitz in
Ducherow (Landkreis Vorpommern-Greifswald) schreibt zum nachstmoglichen Zeitpunkt, jedoch
spatestens zum 01.08.2025, die Stelle

des Leitenden Verwaltungsbeamten (m/w/d)
aus.

Zum Amt Anklam-Land gehéren 18 Gemeinden (Bargischow, Blesewitz, Boldekow, Bugewitz,
Butzow, Ducherow, lven, Krien, Krusenfelde, Medow, Neetzow-Liepen, Neu-Kosenow, Neuen-
kirchen, Postlow, Rossin, Sarnow, Spantekow und Stolpe an der Peene) mit einer Flachenaus-
dehnung von insgesamt 522,84 km? und derzeit 9.500 Einwohnern. Zudem befinden sich in
Zustandigkeit des Amtes 4 gemeindliche Kitas und die 3 Schulen in Krien, Ducherow und
Spantekow.

Das Amt Anklam-Land wird durch den ehrenamtlichen Amtsvorsteher und durch den Leitenden
Verwaltungsbeamten geleitet. Dem Leitenden Verwaltungsbeamten unterstehen direkt vier
Fachamtsleiter/innen der Amter fir zentrale Dienste, fur Finanzen, fur Ordnung und Sicherheit
und flr Gemeindeentwicklung und Liegenschaften. Der Leitende Verwaltungsbeamte leitet
keinen eigenen Fachbereich. Insgesamt sind ca. 50 Beschéftigte in Voll- und Teilzeit und 3 Aus-
zubildende in der Amtsverwaltung tatig.

Gesucht wird eine verantwortungsbewusste, engagierte und belastbare Fiihrungspersdnlichkeit,
welche die Arbeit der Amtsverwaltung an der Schnittstelle zwischen Verwaltung und Kommunal-
politik lenkt und auf Grundlage umfassender fundierter verwaltungs- und kommunalrechtlicher
Kenntnisse und Erfahrungen befahigt ist, die Geschafte der Verwaltung des Amtes Anklam-
Land und der amtsangehdrigen Gemeinden sowie des Schulzweckverbandes Spantekow nach
den Vorgaben und Zielen des Amtsausschusses, der Gemeindevertretungen und der
Verbandsversammlung des Schulzweckverbandes selbstéandig, blirgernah und effizient zu
fUhren.

Zu den Aufgaben des Leitenden Verwaltungsbheamten gehéren u. a.:

 Flhrung und Verantwortung der Geschafte der laufenden Verwaltung des Amtes

» Organisation der Geschéaftsfiihrung und Steuerung des Personaleinsatzes in konstruktiver
Zusammenarbeit mit dem Amtsvorsteher, den Fachamtsleitern sowie dem Personalrat

* Au3enwirkung und Prasenz des Amtes in Besprechungen

* neben dem Amtsvorsteher Reprasentant des Amtes Anklam-Land in der AuRendarstellung

* Beratung des Amtsvorstehers und der ehrenamtlichen Blrgermeisterinnen und Blrgermeister

* Vertretung des Amtsvorstehers in den Aufgaben, die dem Amt zur Erfiillung nach Weisung
Ubertragen worden sind

+ Gemeindewahlleiter/in und Vollzugsbeamter/-beamtin

Personliche Voraussetzungen:

« Erfullung der Voraussetzungen nach § 142 Abs. 2 der Kommunalverfassung des Landes
Mecklenburg-Vorpommern (mind. Voraussetzungen fur das erste Einstiegsamt der Laufbahn-
gruppe 2 in der Fachrichtung des Allgemeinen Dienstes und fiinfjdhrige hauptberufliche Tatig-
keit innerhalb oder auerhalb des &ffentlichen Dienstes, die nach Art und Bedeutung der Tatig-
keit einer Beamtin/eines Beamten in mind. dem ersten Einstiegsamt der Laufbahngruppe 2 in
der Fachrichtung des Allgemeinen Dienstes gleichwertig ist)



+ umfassende verwaltungs- und kommunalrechtliche Kenntnisse

* FUhrungskompetenz

+ Vorantreiben der Weiterentwicklung des Amtes in Abstimmung mit den amtsangehdrigen
Gemeinden

* sicheres Auftreten und Verhandlungsgeschick

+ hohe Belastbarkeit und Organisationsféahigkeit

» Konflikt- und Kommunikationsfahigkeit, Schlichtungsvermégen

* Uberdurchschittliche Einsatzbereitschaft auch aullerhalb der Ublichen Arbeitszeiten

« PKW-Fulhrerschein

Die ausgeschriebene Stelle ist eine Beamtenstelle in Volizeit und im Stellenplan mit der
Besoldungsgruppe A 13 ausgewiesen.

Ihre vollstandigen und aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis zum
25.04.2025, 12.00 Uhr, entweder per Post in einem verschlossenen Umschlag mit dem
Kennwort ,Ausschreibung LVB" an das

* Amt Anklam-Land, Frau Neideck, Rebelower Damm 2, 17392 Spantekow *

ODER per E-Mail mit dem Betreff ,Ausschreibung LVB" an s.neideck@amt-anklam-land.de

Flr Rickfragen steht Ihnen die Fachamtsleiterin Zentrale Dienste, Frau Neideck (Tel. 039727-
25036 oder E-Mail: s.neideck@amt-anklam-land.de), zur Verfigung.

Das Amt Anklam-Land férdert die Gleichstellung von Frauen und Mannern. Schwerbehinderte
und ihnen gleichgestellte Bewerber/innen werden bei gleicher Eignung bevorzugt bericksichtigt.

Bewerbungskosten und Kosten im Zusammenhang mit der Bewerbung (u. a. Reisekosten)
werden nicht erstattet.

Hinweise zum Datenschutz: Ihre Daten werden nur in Bezug auf diejenige Stellenausschreibung
verarbeitet, fUr die Sie sich beworben haben. Die Daten werden nicht an Dritte weitergeleitet.
Grundlage der Verarbeitung lhrer personenbezogenen Daten bildet der Artikel 6 Abs. 1 b) und
e) Datenschutzgrundverordnung (DSGVO) — zur Durchfiihrung vorvertraglicher Mafinahmen —
in Verbindung mit § 10 Abs. 1 Datenschutzgesetz MV.
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