Amtsangehdrige Gemeinden:
Bargischow, Blesewitz, Boldekow, Bugewitz,
Butzow, Ducherow, Iven, Krien, Krusenfelde,

Amt Anklam-Land Kosonon, Poston, Rossn, Samom,
Spantekow, Stolpe an der Peene
Der Amtsvorsteher P P

Stellenausschreibung

Das Amt Anklam-Land sucht zum 01.08.2025 in Vollzeit und unbefristet eine/n
Sachbearbeiter Liegenschaften (m/w/d)
far das Fachamt Gemeindeentwicklung und Liegenschaften.

Der Aufgaben- und Verantwortungsbereich umfasst im Wesentlichen:

- Erwerb und Verauflerung von Grundstiicken

- Erbbaurechtsvertrage vorbereiten bzw. prifen

- Gestattungs- und Nutzungsvertrége vorbereiten bzw. priifen

- Vertretung der Gemeinden bei Liegenschaftsvermessungen

- Bearbeitung von Zuordnungsverfahren von ehemals volkseigenem Vermdégen
- Grunddienstbarkeiten und andere privatrechtliche Vertrage

- Prifung der Bescheide der Wasser- und Bodenverbande

- Widerspruchsbearbeitung bei Beitragsbescheiden der WBV

- Anleitung von Nachwuchskréaften in Ausbildung

Das bringen Sie mit:

- erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten oder Angestellten-
prufung |

- alternativ verfligen Sie Uiber eine abgeschlossene Ausbildung im Bereich Immobilienmanagement

- wlinschenswert Kenntnisse im Vertrags- und Baurecht und betriebswirtschaftliche Kenntnisse
sowie die Bereitschaft sich weitere Kenntnisse im Aufgabenbereich anzueignen

- Berufserfahrung im Tétigkeitsfeld ist wiinschenswert

- Bereitschaft zur Ubernahme von Aufgaben auch auRerhalb der tblichen Arbeitszeiten und
Tatigkeit an beiden Verwaltungsstandorten Spantekow und Ducherow

- umfassende Kenntnisse im Umgang mit der Standardsoftware (MS Office-Produkte) und die
Bereitschaft sich weitere Softwareprogramme anzueignen

- ein Uberzeugendes Auftreten und gutes Ausdrucksvermégen in der deutschen Sprache in Wort und
Schrift

- Engagement, Belastbarkeit und Flexibilitat, dienstleistungsorientiertes Denken

- PKW-Flhrerschein und die Bereitschaft zum Fiihren eines Dienstfahrzeuges

Wir bieten lhnen:

- Eingruppierung auf der Grundlage der personlichen Voraussetzungen bis zur EG 9a des
Tarifvertrages flr den 6ffentlichen Dienst (TVGAD)

- eine sichere Zukunftsperspektive durch ein unbefristetes Beschaftigungsverhaltnis

- ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet

- Jahressonderzahlung, leistungsorientierte Bezahlung sowie Zusatzaltersversorgung

- 30 Tage Erholungsurlaub bei einer 5-Tage-Woche

- Mdéglichkeit des Mobilen Arbeiten

- umfangreiche Qualifizierungsangebote



Wenn Sie ein Teil von uns werden wollen und sich in den Anforderungen wiederfinden, dann bitten
wir Sie um lhre aussagekraftige Bewerbung bis zum 02.05.2025 per Mail an s.neideck@amt-anklam-
land.de oder postalisch an das Amt Anklam-Land, Rebelower Damm 2, 17392 Spantekow.

Auskunft zu dieser Ausschreibung erteilt Frau Hasenjéager unter Tel. 039727/25058.
Schwerbehinderte und ihnen gleichgestellte Menschen werden im Rahmen des Schwerbe-
hindertengesetzes bei gleicher Qualifikation und Eignung bevorzugt berticksichtigt. Ein
entsprechender Nachweis ist beizufugen.

Kosten, die im Zusammenhang mit der Bewerbung stehen, werden nicht erstattet.

Die Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten erfolgt auf der Grundlage des Art. 6 Abs. 1 lit. b
und e der Datenschutzgrundverordnung i. V. m. § 10 Abs. 1. des Datenschutzgesetzes MV.
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Ltd. Verwaltungsbeamter



